省十三届人大常委会第39次主任会议
议题十五汇报材料
湖南省人民代表大会常务委员会

组成人员请假规定（草案）
为规范湖南省人民代表大会常务委员会（以下简称常委会）会议制度，严肃会议纪律，提高会议质量，根据《湖南省人民代表大会常务委员会议事规则》《湖南省人民代表大会常务委员会组成人员守则》，结合工作实际，制定本规定。
一、出席常委会会议是常委会组成人员的法定职责，常委会组成人员必须按时出席常委会会议，严格遵守会议纪律，自觉维护和保障常委会集体行使权力。

　　二、常委会会议一般于单月下旬召开，常委会办公厅一般提前一个月发出会议预告通知。组成人员要妥善安排工作，依法按时出席常委会会议，在其他工作（包括因公出国、出境）与参加常委会会议发生冲突时，应优先保证参加常委会会议。

三、除以下情形可以请假外，原则上不得缺席常委会会议。
（一）必须由本人参加的全国性重要会议、重要活动，或者经省委、省人大常委会批准的陪同中央、国家机关领导在湘的调研、考察等活动；

（二）参加省委书记或省长召集的会议；
（三）因病住院或者遵医嘱需要卧床休养；
（四）参加救灾、救险或处理突发事件。

　　四、常委会组成人员不能出席常委会会议的, 一般应在会议召开前及时履行书面请假手续，说明具体事由，送省人大常委会办公厅，报经常委会主持日常工作的副主任批准。未经批准，不得缺席。

　　五、常委会会议期间，不能出席某一次全体会议或请假时间超过一天的，应书面向常委会秘书长请假；不能出席分组会议的，应书面向小组第一召集人请假，并报常委会办公厅备案。未经批准，不得缺席。

六、常委会会议期间，常委会组成人员不得擅自离开会场。擅自离开会场超过一小时的,视为缺席本次会议。
七、实行常委会组成人员缺席常委会会议情况通报制度，当次会议的缺席情况由会议主持人在当次会议上点名通报，一年、一届的缺席情况由常委会办公厅统计并书面通报。
常委会组成人员个人每年的缺席情况，分别通报其所在单位和省委组织部、统战部。
八、常委会组成人员未履行请假手续或请假未予批准，一年内累计达二次的，经常委会主任会议研究，劝其按照有关程序辞去常委会组成人员职务。
一年内出席会议（含全体会议、联组会议、分组会议）次数不足三分之二的，须向常委会主任会议作出书面说明。
九、列席常委会会议人员请假，参照本规定执行。
全国人大常委会请假相关规定

出席、列席人员须按时参加常委会会议和专题讲座，特殊情况不能参加会议和专题讲座的，须通过全国人大常委会办公厅向委员长书面请假，经委员长批准后方可不参加会议。特殊情况一般包括如下情形：

1、参加中共中央召开的重要会议或举行的重要活动；

2、参加总书记或总理召集的会议；

3、生病住院、进行手术或处于术后康复期；

4、参加已安排的重要外事活动；

5、参加救灾、救险或处理突发事件。

除上述情形外，原则上一般不能请假。
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