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经支部会议审核后，加盖支部公章
优秀后备人才推荐表填写说明
一、填写学历、学位的要求：

（一）学历学位

    学历学位分为全日制教育和在职教育两类。全日制教育和在职教育区分的基本原则和条件如下：在参加工作之前所取得的学历学位，按照国家教育部门关于学历学位的有关规定，属于普通全日制教育的，按全日制教育掌握；其他情况，一般按在职教育掌握。在参加工作之后所取得的学历学位，按全日制教育掌握的，一般须同时符合以下条件：通过参加全国统一的普通高校招生考试入学、达到录取分数线、经省级招办批准录取；学习期间采取全天在校学习方式（即全脱产学习）；学习期间须与原单位脱离工作关系和工资关系，转递本人档案；毕业时颁发普通高等学校学历证书和学位证书，并重新派遣。否则，一般按在职教育掌握。

    （二）具体填写要求如下：
1.全日制教育：填写通过全日制教育获得的最高学历学位；

  在职教育：填写以其他学习方式获得的最高学历学位。

    2.毕业院校系及专业：填写与学历学位相对应的毕业院校（科研院所等，下同）、系和专业，且应为毕业时院校系及专业名称。如原毕业院校系及专业现已更名，可加括号注明，不得直接填写现在的院校系及专业名称。

3.在党校学习获得学历的情况分为两类：一类是国民教育学历，其中：通过全日制教育获得的，填入“全日制教育”；通过在职学习获得的，填入“在职教育”。另一类是党校学历，均填入“在职教育”，并在研究生、大学或大专学历前加“中央党校”或“省（区、市）委党校”。

    4.1970-1977年恢复高考制度以前入学的高等院校毕业生，填写“大学普通班”学历。

    5.接受学历教育“结业”或“肄业”的，应予注明，如：大学结业、研究生肄业等。

    6.高中及以下学历，“毕业院校系及专业”不填写。

    7.获得学历同时也获得学位的，应同时填写，并写明何学科学位。如，通过全日制教育获得了大学本科学历、理学学士学位，则“全日制教育”填写“大学 理学学士”（在一栏中分两行填写）。

    8.获得学历但没有学位的或以同等学力攻读并获得学位的，按获得的学历或学位如实填写。如果一个人同时有这两种情况，且分别为其最高学历、学位，则这两种情况均填写。如，通过在职学习，先获得研究生学历（没有学位），后又以同等学力攻读学位，获得了经济学硕士，则“在职教育”填写“研究生 经济学硕士”（在一栏中分两行填写），“毕业院校系及专业”相对应地要将两个毕业院校、系及专业填入。

    9.以上学历、学位中，涉及国民教育学历、学位，需有国家教育行政部门承认的学历证书、国务院授权的高校或科研机构颁发的学位证书以及按规定应进入个人档案的相关材料；涉及国外学习取得的学历、学位，按其培养规格、学习年限、学业成绩或学分，比照我国高等教育相应层次的培养要求，由国家教育行政部门认证；涉及党校学历需要有党校颁发的学历证书以及按规定应进入个人档案的相应材料。
10.各种“研究生课程班”一律不能填写为学历，只能在简历中体现其学习过程。

    （三）非学历学位教育的内容：

各级党校培训、进修一年半以下的，不作为学历填写，应作
为非学历教育的内容，在“本人经历”一栏中表述。各级社会主义学院短期（一个月以上）进修、培训等，在“本人经历”一栏中表述。

（四）对于取得国外非知名院校学历、学位的委员，省级组织要对该校资质进行真伪审核。

二、现任职务的填写

1、民革职务：要注明是第几届。

2、其他职务：指委员担任人大代表、政协委员、特邀（约）职务及其他主要社会职务的情况，要注明是第几届。

四、本人经历：应填写委员职务变动的时间及任职情况，时间要前后衔接；若无结束时间，结束段的日期可用7个空格代替，与时间段后的两空格共连续输入9个空格，例如2016.01--    ”，在输入9个空格后输入汉字部分。
    五、十年来受表彰情况：指曾被授予的荣誉称号和受表彰的情况，要写明受到哪一级的表彰并注明受表彰的时间和地点；享受政府特殊津贴的，要注明由哪一级政府授予的并注明时间。

六、同原国民党、民革、台湾各界以及海外的关系：主要是指委员与原国民党、民革、台湾各界以及海外有联系的人士之间的关系，包括已故的重要关系人士。

七、备注：已加入中国共产党或其他民主党派的委员候选人要注明加入该组织的时间、地点及介绍人。
八、填表时用签字笔或钢笔书写，字迹要清晰、工整，容易辨认，填写的内容较多时可另附纸。
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