	附1：2015年“五一”端午期间“四风”问题线索登记表（样表）

	填报单位（公章）：                                    填报时间：2015年    月   日

	违反工
作纪律
（人次）
	违规公款吃喝（人次）
	公款
旅游
（人次）
	公车
私用（台次）
	违规发放津补贴福利（人数）
	公款购买节礼（人次）
	违规收送礼品礼金（人数）
	私人会所违规问题（件数）
	违规操办婚丧喜庆
事宜
（件数）
	党政干部参赌涉赌（人数）
	车辆未集中
封存（台数）
	其他

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


附2：派车单（样本）
	派车单（存根）

       编号：          
	————单————位————公————章————
	派车单

编号：        

	车  号： 

驾驶员：

用车单位（人）：

用车时间：       年    月    日   时

到达地点：

出车事由：

派车人（签名）：

限     日  
	
	车  号： 

驾驶员：

用车单位（人）：

用车时间：       年    月    日   时

到达地点：

出车事由：

派车人（签名）：

限：    年  月  日至   年  月  日  


附3：公务接待和工作餐派餐单（样本）
	派餐单（存根）

       编号：          
	———单———位———公———章———
	派餐单

编号：        

	用餐时间： 

用餐地点：

用餐人数：

用餐标准：

用餐事由：

派餐人（签名）：

审批人（签名）：

  
	
	用餐时间： 

用餐地点：

用餐人数：

用餐标准：

用餐事由：

派餐人（签名）：

审批人（签名）：

  


附4：去向登记台帐（样表）
	日期
	姓名
	去向详细情况（含事由、地点等）
	审批人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附5：请假登记台帐（样表）
	日期
	请假人
	请假事由
	请假时间
	审批人
	销假时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附6：出车台帐（样表）
	日期
	车号
	驾驶员
	用车单位或人
	用车时间
	出车地点
	用车事由
	派车人

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


附7：就餐台帐（样表）
	日  期
	用餐地点
	来客人数
	陪餐人数
	用餐标准
	用餐事由
	派餐人
	审批人

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


附8：公款消费台帐（公款就餐之外的公款消费项目）（样表）
	日  期
	消费名称
	地 点
	消费金额
	消费事由
	经手人
	审批人

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附9：作风巡查台帐（样表）
作风巡查工作记录
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	巡查
人员
	

	被巡查

部门或人员
	

	巡查

情况

记载
	

	处理

结果
	


附附10：作风通报台帐（样表）
	日期
	被通报部门或个人
	被通报事由
	督查通报部门
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


